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GÜNDEM 36

1- Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Kalite Koordinasyon Ofisi’nin Kalite Süreçlerine İlişkin İdari Takvimi Çerçevesinde Kalite Faaliyetleri İzleme Formu’nun uygunluğunun görüşülmesi.

KALİTE KOMİSYONU ÜYELERİ

Prof. Dr. Mustafa GÖKÇE 			Başkan	
Prof. Dr. Yunus İNCE 			Üye		
Doç. Dr. Aysun DURSUN 			Üye		
Doç. Dr.  Sergender SEZER	 		Üye
Doç. Dr. Metin MENEKŞE			Üye	
Doç. Dr. Dinçer ÇEVİK 			Üye
Dr. Öğr. Üyesi Faruk KÖKOĞLU	  	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Zeynep YILDIRIM	 	Üye	
Dr. Öğr. Üyesi Zeynep DEMİRCAN	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Sevilay Zeynep YILDIZ	Üye	
Dr. Öğr. Üyesi Göksenin ABDAL	 	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Cansu AKYÜZ YILMAZ 	Üye	
Nerinder BAŞDAĞ 				 Fakülte Sekreteri





[bookmark: _Hlk238656509]KARAR 1- Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Kalite Koordinasyon Ofisi’nin Kalite Süreçlerine İlişkin İdari Takvimi Çerçevesinde Kalite Faaliyetleri İzleme Formu’nun uygunluğunun görüşülmesi.
Yapılan görüşmeler sonucunda;
Fakültemizden Öğretim Üyeleri Doç. Dr Aysun DURSUN, Dr. Öğr. Üyesi Zeynep DEMİRCAN, Dr. Öğr. Üyesi Göksenin ABDAL ve Fakülte Sekreteri Nerinder BAŞDAĞ tarafından düzenlenen Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Kalite Koordinasyon Ofisi’nin Kalite Süreçlerine İlişkin İdari Takvimi Çerçevesinde Kalite Faaliyetleri İzleme Formu’nun kabulünün uygun olduğuna oy birliğiyle karar verildi.
EK 1: Kalite Süreçlerine İlişkin İdari Takvimi Çerçevesinde Kalite Faaliyetleri İzleme Formu aşağıdaki tabloya işlenmiştir.
KALİTE KOMİSYONU ÜYELERİ

Prof. Dr. Mustafa GÖKÇE 			Başkan	
Prof. Dr. Yunus İNCE 			Üye		
Doç. Dr. Aysun DURSUN 			Üye		
Doç. Dr.  Sergender SEZER	 		Üye
Doç. Dr. Metin MENEKŞE			Üye	
Doç. Dr. Dinçer ÇEVİK 			Üye
Dr. Öğr. Üyesi Faruk KÖKOĞLU	  	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Zeynep YILDIRIM	 	Üye	
Dr. Öğr. Üyesi Zeynep DEMİRCAN	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Sevilay Zeynep YILDIZ	Üye	
Dr. Öğr. Üyesi Göksenin ABDAL	 	Üye
Dr. Öğr. Üyesi Cansu AKYÜZ YILMAZ 	Üye	
Nerinder BAŞDAĞ 				 Fakülte Sekreteri

	Fakültemiz Kalite Komisyonu  25.08.2026 Salı günü saat 10:00'da, Dekan Prof. Dr. Mustafa GÖKÇE’nin başkanlığında toplanmıştır.

	





Prof. Dr. Mustafa GÖKÇE

Başkan





Prof. Dr. Yunus İNCE                                                     Doç. Dr. Aysun DURSUN
 Üye	                                                                             Üye							

	

Doç. Dr. Sergender SEZER                                            Doç. Dr.  Dinçer ÇEVİK                                                   
Üye                                                                                   Üye
			



Doç. Dr. Metin MENEKŞE                                             Dr. Öğr. Üyesi Zeynep DEMİRCAN                                            
Üye	                                                                              Üye



	

Dr. Öğr. Üyesi Zeynep YILDIRIM	Dr. Öğr. Üyesi Faruk KÖKOĞLU                                 
Üye								      Üye	


	


Dr. Öğr. Üyesi  Sevilay Zeynep YILDIZ                         Dr. Öğr. Üyesi Göksenin ABDAL 
 Üye	                                                                               Üye                                                                                              




Dr. Öğr. Üyesi Cansu AKYÜZ YILMAZ                                    Nerinder BAŞDAĞ 
Üye	                                                                               Fakülte Sekreteri
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	Faaliyet 
	İçerik
	Periyot
	Sorumlu Birim
	Çıktı
	KİDR Ölçüt No
	Kanıt Adı*
	KGKS No**
	Olgunluk Düzeyi (OD)***
	Açıklama

	 Dekanlık/Müdürlük Oryantasyon Programı
	Dekanlık / Müdürlük oryantasyon programını gerçekleştirir. (Bölüm / Program Başkanlıkları ile birlikte gerçekleştirebilir.)
(Güz döneminin ilk haftasında zorunlu Bahar döneminin ilk haftasında opsiyonel)
	Yılda en az bir defa
	Dekanlık / Müdürlük
	Karar Tutanağı 
	B.3.2
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Güz Dekanlık Oryantasyon Karar Tutanağı
	B.3.2#1
	3
	2025 - 2026 Eğitim-Öğretim Yılına ait Oryantasyon Programı 19 Eylül 2025 tarihi Cuma günü saat 14:30'da Şehit Polis Yaşar Özlem Amfisi'nde Dekan Yardımcısı Prof. Dr. Nagehan
UÇAN EKE tarafından gerçekleştirilmiştir. 

	 Bölüm/Program Oryantasyon Programı
	Bölüm / Program Başkanlıkları yeni gelen öğrencilere yönelik oryantasyon programlarını gerçekleştirir.
(Güz döneminin ilk haftasında zorunlu Bahar döneminin ilk haftasında opsiyonel)
	Yılda en az bir defa
	Bölüm / Program Başk.
	Karar Tutanağı 
	B.3.2
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Güz Bölüm Oryantasyon Karar Tutanağı
	B.3.2#2
	3
	Fakültemize bağlı bölümler tarafından oryantasyon takvimi çerçevesinde oryantasyon programları gerçekleştirilmiştir.

	Dekan/Müdür Öğrenci Buluşması 
(Güz dönemi için Ekim – Kasım ve
Bahar dönemi için Mart – Nisan aylarında)
	Güz ve Bahar dönemlerinde Dekan/Müdür ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim-öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır.
	Yılda en az iki defa
	Dekanlık / Müdürlük
	Karar Tutanağı 
	A.4.2
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Bahar Dekan - Öğrenci Buluşması Karar Tutanağı
	A.4.2#1
	4
	 Dekan- Öğrenci Buluşması gerçekleştirilmiştir ve öğrencilerin görüş ve önerileri değerlendirilmeye alınmıştır.

	Bölüm/Program Öğrenci Buluşması (Güz dönemi için Ekim – Kasım ve
Bahar dönemi için Mart – Nisan aylarında)
	Güz ve Bahar dönemlerinde Bölüm / Program Başkanları ile öğrenciler bir araya gelirler ve eğitim-öğretim süreçlerine ilişkin değerlendirmeler yaparlar. Bir önceki toplantıda öğrenciler tarafından ifade edilen hususlara dair alınan kararlara ve gerçekleştirilen faaliyetlere ilişkin bilgilendirme yapılır. 
	Yılda en az iki defa
	Bölüm / Program Başk.
	Karar Tutanağı 
	A.4.2
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Bahar Bölüm - ÖğrenciBuluşması Karar Tutanağı
	A.4.2 #2
	4
	 Bölüm Başkan- Öğrenci Buluşması gerçekleştirilmiştir. Öğrencilerin görüş ve önerileri değerlendirilmeye alınmıştır.

	Birim Kalite Komisyonu Toplantısı
	Birim Kalite Komisyonları tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında toplantılar gerçekleştirirler. 
	Yılda en az beş defa
	Birim Kalite Komisyonu
	Karar Tutanağı 
	A.1.4
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Bahar Kalite Komisyonu Toplantıları Karar Tutanağı
	A.1.4 #1
	3
	 2025 yılı Faaliyet Raporu, 2025 yılı BİDR, 2025-2026 Eylem Planı Hazırlama Süreci Görev Dağılımı, 2026 Eylem Planının Son Hali, KGKS’nin Birim Kalite Komisyonu Üyelerinin Erişimine açılması, 2025-26 Eğitim Öğretim Yılı Bahar Yarı Yılı Öğrencilerin Sorunları ve Çözüm Önerileri, Dekan-Öğrenci Buluşması Raporu, Bölüm Başkanı Öğrenci Buluşması Raporları, Psikoloji, Sanat Tarihi, İngiliz Dili ve Edebiyatı Bölümlerinin Öz değerlendirme Raporları ve Öğrenci Çalıştayı Genel Raporu   görüşülmüştür.

	Öğrenci Katılımlı Birim Kalite Komisyonu Toplantısı 
	Birim Kalite Komisyonlarının tüm yıl boyunca PUKÖ kapsamında gerçekleştirdiği en az beş toplantıdan ikisi toplantısı öğrenci katılımlı olarak gerçekleştirilir. 
	Yılda en az iki defa
	Birim Kalite Komisyonu
	Karar Tutanağı 
	A.4.2
	Edebiyat Fak.2025-2026 Öğrenci Katılımlı Kalite Komisyonu Karar Tutanağı
	A.4.2 #4
	4
	 Kalite Güvence Çalışmaları ve Kalite Güvence Kanıt Sistemine ilişkin düzenlemeler görüşülmüştür.

	Performans göstergelerinin değerlendirilmesi 
	Biten yıla ilişkin BİDR raporları yazılırken aynı zamanda söz konusu yıla dair belirlenmiş eylem planlarının ve stratejik amaç ile hedeflerinin gerçekleşme durumları değerlendirilir. 
	Yılda bir defa
	İlgili Kurul ve Komisyon
	Değerlendirme Raporu
	A.2.3
	Edebiyat Fak. 2026 Performans Göstergelerinin Değerlendirme Raporu
	A.2.3#1
	4
	 Stratejik Hedefler doğrultusunda performans göstergeleri görüşülmüştür.

	Birim İç Değerlendirme Raporunun (BİDR) Oluşturulması
	Takvim yılına göre bahar ve güz dönemi ile ilişkilendirilecek Birim/Program düzeyinde PUKÖ döngüsü çerçevesinde sürdürülen kalite çalışmaları ile Birim Kalite Komisyonunun sürekli iyileştirme sonuçlarını özetleyen ve çıktıların kanıt olarak sunulduğu rapor oluşturulur.
	Yılda bir defa
	Birim Kalite Komisyonu
	BİDR
	A.1.4
	Edebiyat Fak. 2025 BİDR
	A.1.4#2
	4
	 BİDR görüşülmüştür.

	Eylem Planının Oluşturulması
	Akademik Birimler Üniversitenin stratejik amaç ve hedefleri doğrultusunda, birim özgün hedefleri ile bir önceki yılın Yönetimin Gözden Geçirme toplantılarına ilişkin değerlendirme raporlarını da göz önünde bulundurarak içinde bulunulan yıla ilişkin eylem planlarını hazırlarlar.
	Yılda bir defa
	Birim Kalite Komisyonu
	Eylem Planı
	A.2.2
	Edebiyat Fak. 2026-2027 Eylem Planı
	A.2.2#1
	2
	 Birim hedefleri görüşülmüştür.

	Birim Danışma Kurulu Toplantısı 
	Akademik birimler oluşturdukları danışma kurulları ile ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim-öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar.
	Yılda en az bir defa
	Dekanlık / Müdürlük
	Karar Tutanağı
	A.4.1
	Edebiyat Fak. 2025 Danışma Kurulu Karar Tutanağı
	A.4.1#1
	4
	 Kurumlar arası iş birliğinin artırılması hususu görüşülmüştür.

	Öğrenci Ders Değerlendirme Anketlerinin Değerlendirilmesi 
	Akademik birimler Güz ve Bahar dönemi değerlendirme sonuçlarının gelmesini takiben bir ay içinde ders değerlendirme anketi sonuçlarını değerlendirirler.
	Yılda iki defa
	İlgili Kurul ve Komisyon
	Değerlendirme Raporu
	A.4.2
	Edebiyat Fak. 2025-2026 Öğrenci Ders Değerlendirme Anketleri Değerlendirme Raporu
	A.4.2#3
	4
	 
 
 Öğrenci Ders Değerlendirme Anketlerinin sonuçları görüşülmüştür.

	Öğrenci Katılımlı Kalite Süreçlerine İlişkin Yıllık Değerlendirme
	Güz ve Bahar dönemlerinde öğrencilerin katılımı ile gerçekleşen süreçlerin çıktıları değerlendirilir.
	Yılda iki defa
	Birim Kalite Komisyonu
	Değerlendirme Raporu
	A.4.2
	Edebiyat Fak.2025-2026 Öğrenci Katılımlı Kalite Komisyonu Değerlendirme Raporu
	A.4.2#5
	4
	Kalite Güvence Çalışmaları ve Kalite Güvence Kanıt Sistemine ilişkin düzenlemeler görüşülmüştür. 

	Dış Paydaş Görüşlerinin Alınması
	Bölüm / Program başkanlıkları dış paydaşları (farklı üniversiteler, sektör temsilcileri gibi) ile ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim-öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar.
	Yılda en az bir defa
	Bölüm / Program Başk.
	Değerlendirme Raporu
	A.4.1
	Edebiyat Fak. 2026 Bahar Yarıyılı Dış Paydaş Görüşlerinin Alınması Değerlendirme Raporu
	A.4.1#2
	4
	 Dış Paydaş görüşleri değerlendirilmiştir.

	Öğrenci – Mezun Buluşması
	Bölüm / Program başkanlıkları, mezun öğrenciler ve aktif öğrenciler ihtiyaç duydukça bir araya gelir ve gerek eğitim-öğretim gerek yürütülen diğer süreçlere dair görüş alışverişinde bulunurlar.
	Yılda en az bir defa
	Bölüm / Program Başk.
	Değerlendirme Raporu
	A.4.3
	Edebiyat Fak. 2026 Öğrenci Mezun Buluşması Değerlendirme Raporu
	A.4.3#1
	4
	 Kariyer Planlama ve Mezunlarla İlişkiler Koordinatörlüğü iş birliğinde 13-14 Mayıs 2026 tarihleri arasında etkinlikler gerçekleştirilmiştir. 

	Öğrenci Katılımlı Programların Güncellenme Süreçlerine İlişkin Değerlendirme Toplantısı
	Bölümler güz ve bahar dönemlerinde olmak üzere en az iki defa öğrenciler ile bir araya gelerek program güncellenme süreçlerine ilişkin öğrencilerin görüşlerini alırlar.
	Yılda en az iki defa
	Bölüm / Program Başk.
	Değerlendirme Raporu
	B.1.5
	
	B.1.5
	4
	 

	Programların Gözden Geçirilmesi
	Bölümler iç ve dış paydaşlarından gelen görüşler doğrultusunda programlarını gözden geçirirler.
	Yılda en az bir defa
	Bölüm / Program Başk.
	Toplantı Tutanağı
	B.1.5
	Edebiyat Fak. 2026 Programları Gözden Geçirilmesi Bölüm İç Dış Paydaş Toplantı Tutanağı
	B.1.5#1
	4
	 Fakültemize bağlı programların müfredatlarının gözden geçirilmesi hususunda iç ve dış paydaşlarla görüşülmüştür. 

	Yönetimi Gözden Geçirme Toplantısı (YGG) 
	İlgili kurul ve komisyonların (Fakülte Kurulu, Birim Kalite Komisyonu gibi) bir araya gelerek akademik birimde yürütülen tüm faaliyetlerin değerlendirildiği toplantıdır.
	Yılda en az iki defa
	Dekanlık / Müdürlük
	Değerlendirme Raporu
	A.1.1
	Edebiyat Fak. 2026 Yönetimi Gözden Geçirme Toplantısı Değerlendirme Raporu
	A.1.1#1
	4
	 16.02.2026 tarihinde “İdari Personelimizin 2025-2026 Eğitim-Öğretim Yılındaki işleyiş ile ilgili talep, şikâyet ve öneriler” görüşülmüştür.
22.06.2026 tarihinde bütçe, Uygulamalı Eğitim Yönergesi ve Birim Özel Hedeflerinin Belirlenmesi görüşülmüştür.
14.07.2026 tarihinde, Uygulamalı Eğitim Yönergesinin incelenmesi, Öğrenci Çalıştayı Genel Raporu”nun incelenmesi, Öğrenci Memnuniyet Anketlerinin değerlendirilmesi ve Müfredat değişikliği ile ilgili sorunlarının değerlendirilmesi görüşülmüştür.


* Kanıt Adı: KGKS’ye yüklenen dosyaya verilen ad ile aynı olmalıdır. Bir faaliyet için birden fazla kanıt girilebilir.
** YBS üzerinden Birim Kalite Komisyonu Üyeleri tarafından erişilebilen Kalite Güvence Kanıt Sistemindeki kanıtların sistem tarafından atanan otomatik sıra numarasıdır. Formatı (Ölçüt No # Sıra No) şeklindedir. KGKS’de her bir kanıt kaydedildiğinde dosya bilgisi kısmından görüntülenebilmektedir.
*** KGKS girişlerini burada belirtilmiş olan olgunluk düzeylerini dikkate alarak yapınız. Açıklama olan kısımlarda açıklamayı dikkate alarak olgunluk düzeyi giriniz ve KGKS girişlerini de bu çerçevede gerçekleştiriniz.
**** Birim kalite komisyonu tutanak ekinde kanıt olarak sunulan belgelerin çoğunluğunun olgunluk düzeyi birim kalite komisyonu kanıt dokümanının olgunluk düzeyi olarak işlenmelidir. 
Genel Not: Birim içi alt birimlerden (bölüm, program, anabilim dalı vb.) gelen aynı faaliyete ilişkin belgeler, Dekanlık / Müdürlük bünyesinde kontrol edilerek Birim bazında tek bir birleşik kanıt dosya haline getirilerek sisteme yüklenmelidir.  
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